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РАЗДЕЛ I. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ ЗА УСЛОВИЯТА ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

Министерство на външните работи открива ограничена процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Отпечатване и доставка на български визови стикери“.
Процедурата се провежда на основание чл. 20, ал. 1, т. 4, б. „д“, във връзка с чл. 18, ал. 1, т. 2 и чл. 160 от Закона за обществените поръчки (ЗОП).Настоящата обществена поръчка съдържа класифицирана информация на ЕС "SECRET UE/EU SECRET”, поради което на основание чл. 172, ал. 2 и 3 от ЗОП, в документацията на обществената поръчка и в проекта на договор, възложителят поставя изисквания за защита на класифицираната информация. Утвърдена е схема за класификация на етапите и задачи по изпълнение на обществената поръчка с № 04-01-362/28.03.2019г., съгласувана с СД „Класифицирана информация“ – ДАНС на 03.04.2019г..
1. Предмет и обект на поръчката

Предмет на настоящата обществена поръчка е отпечатване и доставка на български визови стикери, с унифициран формат на ЕС, съгласно Регламент № 1683/95г., изменен с Регламент (ЕС) 2017/1370 на Европейския парламент и на Съвета от 4 юли 2017 г.
Предметът на обществената поръчка за "Отпечатване и доставка на  български визови стикери“ съдържа класифицирана информация на ЕС "SECRET UE/EU SECRET” и представлява предоставяне на чувствителна услуга, която попада в обхвата на чл. 3, ал. 1, т. 3 и чл. 148, ал. 1, т. 5 от Закона за обществени поръчки.
2. Изисквания към изпълнението на поръчката
Изискванията към изпълнението на поръчката, отнасящи се до инструкциите за отпечатване и производство на визата,
са описани в Техническото описание на новия български визов стикер, част от документацията на обществената поръчка.
3. Условия за доставка
Всяка доставка, в изпълнение на сключения договор след проведената обществена поръчка, се удостоверява с приемо-предавателен протокол, съставен в два еднообразни екземпляра, подписани от представители на изпълнителя и възложителя. 
4. Място на изпълнение на поръчката
Мястото на изпълнение на поръчката е в гр. София, МВнР-ЦУ, ул. „Александър Жендов” № 2.
5. Срок за изпълнение на поръчката
Настоящата обществена поръчка е със срок за изпълнение 4 (четири) години.
6. Прогнозна стойност на поръчката. 
Прогнозната стойност на обществената поръчка възлиза на 4826250.00 лв. (четири милиона осемстотин двадесет и шест хиляди двеста и петдесет лева) без включен ДДС 
7. Количества
С настоящата обществена поръчка възложителят планира да закупи 3 300 000 (три милиона и триста хиляди) броя български визови стикери и 1 000 (хиляда) броя „спесимени” на български визови стикери.
8. Начин на плащане
8.1 Възложителят заплаща стойността на всяка извършена доставка чрез 100 % банков превод по сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в рамките на 30 (тридесет) календарни дни след доставка на съответното количество, до мястото на изпълнение, срещу представяне на оригинална фактура и двустранно подписан приемо-предавателен протокол.
8.2 Плащане по договора не се извършва в случай, че за изпълнителя е получена информация от Националната агенция за приходите или Агенция „Митници” за наличието на публични задължения, съгласно Решение на МС № 592/ 21.08.2018 г. Втози случай плащането се извършва съгласно указанията на органите на данъчната и митническата администрация. 
9. Спазване на приложими норми

При изпълнението на поръчката изпълнителят е длъжен да спазва всички приложими нормативни актове, разпоредби, стандарти и други изисквания, свързани с предмета на поръчката, и в частност, всички приложими правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, съгласно Приложение № 10 към чл.115 от ЗОП.
Участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България и относими към предмета на поръчката, както следва:

· Относно задълженията, свързани с данъци и осигуровки:

Национална агенция по приходите:

Информационен телефон на НАП - 0700 18 700; интернет адрес: http://www.nap.bg/
· Относно задълженията, свързани с опазване на околната среда:

Министерство на околната среда и водите

Информационен център на МОСВ: 1000 София, ул. "У. Гладстон" № 67,

работи за посетители всеки работен ден от 14 до 17 ч.

Телефон: 02/ 940 6331

Интернет адрес: http://www3.moew.government.bg/
· Относно задълженията, свързани със закрила на заетостта и условията на труд:

Министерство на труда и социалната политика:

Интернет адрес: https://www.mlsp.government.bg/
София 1051, ул. Триадица №2 

Телефон: 02/ 8119 443
РАЗДЕЛ II. ИЗПОЛЗВАНЕ НА ПОДИЗПЪЛНИТЕЛИ  И КАПАЦИТЕТА НА ТРЕТИ ЛИЦА
II. 1. ИЗПОЛЗВАНЕ НА ПОДИЗПЪЛНИТЕЛИ  
1. Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.                                  2. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата.



                                                              3. Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на някое от условията по т. 2 поради промяна в обстоятелствата преди сключване на договора за обществена поръчка.








                                    4. Когато частта от поръчката, която се изпълнява от подизпълнител, може да бъде предадена като отделен обект на изпълнителя или на Възложителя, Възложителят заплаща възнаграждение за тази част на подизпълнителя.

                                                        5. Разплащанията по т. 4 се осъществяват въз основа на искане, отправено от подизпълнителя до Възложителя чрез изпълнителя, който е длъжен да го предостави на възложителя в 15-дневен срок от получаването му. 
6. Към искането по т. 5, изпълнителят предоставя становище, от което да е видно дали оспорва плащанията или част от тях като недължими. 

7. Възложителят има право да откаже плащане по т. 4, когато искането за плащане е оспорено, до момента на отстраняване на причината за отказа. 

8. Правилата относно директните разплащания с подизпълнители са посочени в настоящата документация за обществената поръчка и в проекта на договор за възлагане на поръчката. 

9. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя.

10.При обществени поръчки за услуги, чието изпълнение се предоставя в обект на възложителя, след сключване на договора и най-късно преди започване на изпълнението му, изпълнителят уведомява възложителя за името, данните за контакт и представителите на подизпълнителите, посочени в офертата. Изпълнителят уведомява възложителя за всякакви промени в предоставената информация в хода на изпълнението на поръчката.
11.Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска при необходимост, ако са изпълнени едновременно следните условия:
1. за новия подизпълнител не са налице основанията за отстраняване в процедурата;

2. новият подизпълнител отговаря на критериите за подбор по отношение на дела и вида на дейностите, които ще изпълнява.

12. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на възложителя копие на договора с новия подизпълнител заедно с всички документи, които доказват изпълнението на условията по т.11, в срок до три дни от неговото сключване.
II. 2. ИЗПОЛЗВАНЕ НА КАПАЦИТЕТА НА ТРЕТИ ЛИЦА
1. Кандидатите могат за конкретната поръчка да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с, техническите и професионалните способности.
2. Когато кандидатът се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения. 
3. Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които кандидатът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата. 

4. Възложителят изисква от кандидата да замени посоченото от него трето лице, ако то не отговаря на някое от условията по предходната точка поради промяна в обстоятелства преди сключване на договора за обществена поръчка.
РАЗДЕЛ III. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР
Участниците в настоящата процедура трябва да отговарят на следните минимални  изисквания:
Технически и професионални способности 
1. Кандидатите по обществената поръчка трябва да са изпълнили минимум 3 дейности с предмет и обем, идентични или сходни с тези на поръчката, през последните 5 (пет) години, считано от датата на подаване на заявлението.

Под „сходни с предмета на обществената поръчка” да се разбира – изпълнени дейности за отпечатване на документи за самоличност, визови стикери, дипломи и/или ценни книги.Под „сходни с обема на поръчката“ се разбират предоставени услуги на обща стойност  не по-малко от 1 000 000 лв. без ДДС.
За доказване на посоченото изискване се представя списък на услугите, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с документи, които доказват извършената услуга.

2. Производителят на визовите стикери е необходимо да бъде сертифициран в съответствие със стандарт  ISO 9001:2015 „Система за управление на качеството“ или еквивалент 

Изискването се доказва с копие на валиден сертификат за управление на качеството в съответствие със стандарт ISO 9001:2015  или еквивалент, издадени от независими лица, акредитирани по съответната серия европейски стандарти от Изпълнителна агенция „Българска служба за акредитация" или от друг национален орган по акредитация, който е страна по Многостранното споразумение за взаимно признаване на Европейската организация за акредитация, за съответната област или да отговарят на изискванията за признаване съгласно чл. 5а, ал. 2 от Закона за националната акредитация на органи за оценяване на съответствието. Възложителят приема и други доказателства за еквивалентни мерки за осигуряване на качеството, когато кандидата не е имал достъп до такива сертификати или е нямал възможност да ги получи в съответните срокове по независещи от него причини. В този случай кандидатът трябва да е в състояние да докаже, че предлаганите мерки са еквивалентни на изискваните.
3. Производителят на визовите стикери е необходимо да бъде сертифициран в съответствие със стандарт ISO/IEC 27001 „Системи за управление на сигурността на информацията“ или еквивалент
Изискването се доказва с копие на валиден сертификат за управление на качеството в съответствие със стандарт ISO/IEC 27001 „Системи за управление на сигурността на информацията“ или еквивалент, издадени от независими лица, акредитирани по съответната серия европейски стандарти от Изпълнителна агенция „Българска служба за акредитация" или от друг национален орган по акредитация, който е страна по Многостранното споразумение за взаимно признаване на Европейската организация за акредитация, за съответната област или да отговарят на изискванията за признаване съгласно чл. 5а, ал. 2 от Закона за националната акредитация на органи за оценяване на съответствието. Възложителят приема и други доказателства за еквивалентни мерки за осигуряване на качеството, когато кандидата не е имал достъп до такива сертификати или е нямал възможност да ги получи в съответните срокове по независещи от него причини. В този случай кандидатът трябва да е в състояние да докаже, че предлаганите мерки са еквивалентни на изискваните.
4. Производителят на визовите стикери е необходимо да бъде сертифициран и да притежава валиден сертификат в съответствие със стандарт ISO 14298 за управление на процеси за защитен печат или еквивалент 
Изискването се доказва с копие на валиден сертификат в съответствие със стандарт  ISO 14298 за управление на процеси за защитен печат или еквивалент, издадени от независими лица, акредитирани по съответната серия европейски стандарти от Изпълнителна агенция „Българска служба за акредитация" или от друг национален орган по акредитация, който е страна по Многостранното споразумение за взаимно признаване на Европейската организация за акредитация, за съответната област или да отговарят на изискванията за признаване съгласно чл. 5а, ал. 2 от Закона за националната акредитация на органи за оценяване на съответствието. Възложителят приема и други доказателства за еквивалентни мерки за осигуряване на качеството, когато кандидата не е имал достъп до такива сертификати или е нямал възможност да ги получи в съответните срокове по независещи от него причини. В този случай кандидатът трябва да е в състояние да докаже, че предлаганите мерки са еквивалентни на изискваните.
5. Кандидатите следва да разполагат с валидно удостоверение за сигурност (УС) до ниво „Секретно” или по-високо;

6. Кандидатите следва да разполагат с валидно УС за достъп до КИ на ЕС до ниво „SECRET UE/EU SECRET” или по-високо; 
7. Кандидатите следва да разполагат с валидни разрешения за достъп до класифицирана информация (РДКИ) до ниво „Секретно” или по-високо на физическите лица от страна на кандидата, които ще са пряко ангажирани с дейности по поръчката;
8. Кандидатите следва да разполагат с валидни сертификати за достъп до КИ на ЕС до ниво „SECRET UE/EU SECRET” или по-високо на физическите лица от страна на кандидата, които ще са пряко ангажирани с дейности по поръчката.

9. Кандидатите следва да разполагат с валиден сертификат за наличие на регистратура за класифицирана информация до ниво "Секретно" или по-високо;
10. Кандидатите следва да разполагат с валиден сертификат за наличие на регистратура за класифицирана информация на ЕС до ниво "SECRET UE/EU SECRET” или по-високо;
11. Кандидатите следва да разполагат с валиден сертификат за наличие на акредитирана комуникационно-информационна система (КИС) до ниво „Секретно” или по-високо; 
12. Кандидатите следва да разполагат със сертификат за наличие на акредитирана комуникационно-информационна система (КИС) до ниво "SECRET UE/EU SECRET” или по-високо.
Забележка: 

За кандидати – чуждестранни лица, възложителят ще признава еквивалентни документи, които удостоверяват съответствие с изискванията на възложителя, издавани в съответствие със законодателството на съответната държава, в която кандидатът е установен. Възложителят може да поиска потвърждение на съответните документи, издадени в съответствие със законодателството на държавата, в която кандидатът е установен.
В случай, че кандидатите не притежават документите от т. 5 - т. 12. трябва да заявят процедура по проучване/акредитиране в срока за получаване на заявления за участие, посочен в обявлението за поръчка, в раздел IV.3.4.
Кандидатите, които не разполагат със сертифицирани/акредитирани РКИ и КИС, извършват процедури по:

- Сертифициране или повишаване нивото на класификация на РКИ, което се инициира от кандидатите пред компетентните органи и се извършва от компетентните органи;

- Акредитиране или повишаване нивото на класификация на КИС, което се инициира от кандидатите пред компетентните органи и се извършва от компетентните органи.

РАЗДЕЛ IV. КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА
1. Критерий за възлагане: 

Възложителят ще възложи настоящата обществена поръчка чрез определяне на икономически най-изгодната оферта при критерий НАЙ-НИСКА ЦЕНА, съгласно чл. 70, ал. 2, т. 1 от ЗОП.
За целите на оценката на офертата по процедурата за сключване на договор под                   „най – ниска цена” се разбира – най-ниската предложена обща цена за отпечатване и доставка на 3 300 000 (три милиона и триста хиляди) броя български визови стикери и 1 000 (хиляда) броя „спесимени” на български визови стикери.
2. Класиране на офертите

На първо място се класира участникът, предложил най-ниска обща цена за отпечатване и доставка на 3 300 000 (три милиона и триста хиляди) броя български визови стикери и 1 000 (хиляда) броя „спесимени” на български визови стикери.
3. Ред за класиране при наличие на две или повече оферти с предложена най-ниска цена

В случай, че най-ниската обща цена е предложена в две или повече оферти, комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти. 
РАЗДЕЛ V. ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ. РАЗЯСНЕНИЯ. ИЗМЕНЕНИЕ НА УСЛОВИЯТА
1. МЯСТО И УСЛОВИЯ ЗА ПОЛУЧАВАНЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА:
Възложителят предоставя неограничен, пълен, безплатен и пряк достъп по електронен път до документацията за участие в процедурата на страницата на МВнР в интернет в раздел „Профил на купувача”, с изключение  на Техническата спецификация за производство на визов стикер. Техническата спецификация за производство на визов стикер се предоставя единствено на избрания Производител. 
2. РАЗЯСНЕНИЯ
2.1. Лицата могат да поискат писмено от възложителя разяснения по условия, които се съдържат в решението, обявлението, документацията за обществената поръчка и описателния документ до 10 дни преди изтичане на срока за получаване на офертите.

2.2. Възложителят предоставя разяснениятачрез профила на купувача  в 4-дневен срок от получаване на искането, но не по-късно от 6 дни преди срока за получаване на офертите. В разясненията не се посочва лицето, направило запитването.
3. ИЗМЕНЕНИЕ НА УСЛОВИЯТА
3.1. Възложителят може, по собствена инициатива или по искане на заинтересовано лице, да направи промени в условията на процедурата, посочени в обявлението, с което се оповестява откриването на процедурата, в документацията за обществената поръчка и в описателния документ.

3.2. Заинтересованите лица могат да правят предложения за промени в документите по т. 3.1. в 10 (десет) дневен срок от публикуването на обявлението в РОП, с което се оповестява откриването на процедурата.

3.3. Възложителят може да направи промените по т. 3.1 еднократно в 14-дневен срок от публикуването в РОП на обявлението, с което се оповестява откриването на процедурата, чрез публикуване на обявление за изменение или допълнителна информация и решението, с което то се одобрява.

3.4. След изтичането на срока по т.3.3. възложителят може да прави промени само в обявените срокове чрез публикуване на обявления за изменение или допълнителна информация и решенията, с които се одобряват.

3.5. С публикуването на обявлението за изменение или допълнителна информация се смята, че всички заинтересовани лица са уведомени.
РАЗДЕЛ VI. УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРЕДВАРИТЕЛНИЯ ПОДБОР

Кандидат в процедурата за възлагане на обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява услугите съгласно законодателството на държавата, в която то е установено. 
В процедурата за възлагане на обществената поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
За участие в процедурата кандидатите следва да представят заявление за участие в предварителен подбор, изготвено при условията и изискванията на настоящите указания. При ограничена процедура оферти подават само кандидати, които възложителят е поканил след проведен предварителен подбор.

Забележка: При предварителния подбор кандидатите нямат право да представят оферти за изпълнение на поръчката.

ЗАЯВЛЕНИЕ ЗА УЧАСТИЕ
1. Всяко лице може да подаде заявление за участие в ограничена процедура, в което трябва да представи исканата от възложителя информация относно липсата на основания за отстраняване и съответствието му с критериите за подбор. 
2. Заявлението за участие трябва да отговаря на чл. 106, ал. 1 от Правилника за прилагане на ЗОП.
3. Заявлението се представя от кандидата или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адрес: гр. София, ул. ”Александър Жендов” 2, деловодството на МВнР.
4. Заявлението се представя на хартиен носител в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочва: 
	ДО

МИНИСТЕРСТВО НА ВЪНШНИТЕ РАБОТИ

Адрес: гр. София, ул.”Александър Жендов” 2, деловодство на МВнР

ЗАЯВЛЕНИЕ

за участие в ограничена процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Отпечатване и доставка на български визови стикери“

………………………………………………………………………………………………………………………………………….наименование на кандидата,  включително участниците в обединението, когато е приложимо

………………………………………………………………………………………………………………………………………….
адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес


5. Заявлението се изготвя и представя в писмен вид на хартиен носител на български език. Ако в заявлението са включени документи на чужд език те трябва да бъдат придружени с превод на български език, освен в изрично посочените случаи.
6. Съдържание на заявлението за участие:
Заявлението за участие следва да съдържа:
1.1. Списък/Опис  на представените документи – по Образец № 1;
1.2. Данни за ЕИК по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която кандидатът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата – по Образец № 2;
1.3. Заявление, по Образец №3;
1.4. При кандидати - обединения, които не са юридически лица, към заявлението следва да се представи копие от документ за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:

1. правата и задълженията на участниците в обединението;

2. разпределението на отговорността между членовете на обединението;

3. дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.
Възложителят не поставя каквито и да е изисквания относно правната форма под която Обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.
Когато кандидатът е обединение, което не е юридическо лице, следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка и да бъде уговорена солидарна отговорност на членовете на обединението при изпълнение на обществената поръчка, когато такава не е предвидена съгласно приложимото законодателство.
1.5. Декларация за удостоверяване на липсата на обстоятелствата по чл. 157, ал. 1 и ал. 2, т. 5 от ЗОП, по Образец № 4;
1.6. Декларация за удостоверяване на липсата на обстоятелствата по чл.157, ал. 2, т. 1 - 4 и 6 от ЗОП, по Образец № 5;
1.7. Декларация за липса на свързаност с друг кандидат в процедурата, по Образец № 6;

1.8. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици - Образец № 7;
1.9. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество - по Образец № 8;
1.10. Декларация за използване на капацитета на трети лица по чл. 65 от ЗОП – по Образец № 11 /ако е приложимо/;
В случай, че кандидатът предвижда участие на трети лица:
Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които кандидатът се позовава на техния капацитет /за което се представят доказателства/ и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата /представят се относимите за третите лица декларации по образците на документацията, съгласно указанията в декларациите/.

1.11. Доказателства по чл. 158, ал. 7 от ЗОП
1.11.1 Списък на услугите, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с документи, които доказват извършената услуга.

1.11.2. Копие на валиден сертификат за управление на качеството в съответствие със стандарт ISO 9001:2015  или еквивалент.

1.11.3. Копие на валиден сертификат за управление на качеството в съответствие със стандарт ISO/IEC 27001 „Системи за управление на сигурността на информацията“ или еквивалент.
1.11.4. Копие на валиден сертификат в съответствие със стандарт ISO 14298 за управление на процеси за защитен печат или еквивалент. -; 

1.11.5. Копие на валидно Удостоверение за сигурност (УС) на кандидата до ниво „Секретно” или по-високо;

1.11.6. Копие на валидно удостоверение за сигурност (УС) на  кандидата за достъп до КИ на ЕС до ниво „SECRET UE/EU SECRET” или по-високо; 

1.11.7. Копия на валидни разрешения за достъп до класифицирана информация (РДКИ) до ниво „Секретно” или по-високо на физическите лица от страна на кандидата, които ще са пряко ангажирани с дейности по поръчката;

1.11.8. Копия на валидни сертификати за достъп до КИ на ЕС до ниво „SECRET UE/EU SECRET” или по-високо на физическите лица от страна на кандидата, които ще са пряко ангажирани с дейности по поръчката;  

1.11.9. Копие на валиден сертификат за наличие на регистратура за класифицирана информация до ниво "Секретно" или по-високо;

1.11.10. Копие на валиден сертификат за наличие на регистратура за класифицирана информация на ЕС до ниво "SECRET UE/EU SECRET” или по-високо; 

1.11.11. Копие на валиден сертификат за наличие на акредитирана комуникационно-информационна система (КИС) до ниво „Секретно” или по-високо; 

1.11.12. Копие на сертификат за наличие на акредитирана комуникационно-информационна система (КИС) до ниво "SECRET UE/EU SECRET” или по-високо;
Кандидатите, които не притежават валидни УС и РДКИ за юридическите и физическите лица, следва да предоставят необходимите документи за нуждите на проучване по индустриална сигурност на юридически и физически лица по смисъла на ЗЗКИ, в срока за получаване на заявления за участие, посочен в обявлението за поръчка, в раздел IV.3.4.
Кандидатите, на които валидността на УС и РДКИ изтича в рамките на процедурата по поръчката, следва да предоставят необходимите документи за нуждите на проучване по индустриална сигурност на юридически и физически лица по смисъла на ЗЗКИ, в предвидените в ЗЗКИ срокове.
Кандидати, които не притежават документи по т. 1.11.9. - 1.11.12., към заявлението за участие прилагат копие от документ за иницииране от кандидата на процедура по сертифициране/акредитиране с вх. № на компетентен орган, извършващ сертифициране/акредитиране.





Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице документите по т. 1.2, т. 1.5 и т. 1.6 се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. Документите по т. 1.11. се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор.
VII. ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРЕДВАРИТЕЛНИЯ ПОДБОР. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ 
1. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ
Възложителят ще отстрани от участие в процедурата всеки кандидат: 

1.1. който е осъден с влязла в сила присъда, за престъпление по чл. 108а, чл. 159а – 159г, чл. 192а, чл. 194 – 217, чл. 219 – 252, чл. 253 – 260, чл. 301 – 307, чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

1.2. който е осъден с влязла в сила присъда, за престъпление, аналогично на тези по т. 1.1. в друга държава членка или трета страна; 

1.3. за когото е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен. 

1.4. е обявен в несъстоятелност или е в производство по несъстоятелност, или е в процедура по ликвидация, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон, или е преустановил дейността си , а в случай че кандидатът е чуждестранно лице - се намира в подобно положение, произтичащо от сходна процедура, съгласно законодателството на държавата, в която е установен;
1.5. има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и на кандидата, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът е установен, освен ако е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечeние на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила.

1.6. лишен е от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността;
1.7. с влязло в сила съдебно решение е установено, че е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, включително по отношение на сигурността на информацията и сигурността на доставките;
1.8. установено е, че е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване на липсата на основания за отстраняване или на изпълнението на критериите за подбор;
1.9. установено е от службите за сигурност по смисъла на Закона за защита на класифицираната информация, въз основа на каквито и да е доказателства, включително разузнавателни средства, че не притежава необходимата надеждност, поради което е налице риск от заплаха за националната сигурност.
Основанията по т.1.1-1.3 и т.1.8 се отнасят за лицата, посочени в чл. 54, ал. 2 и 3 от ЗОП. При прилагане на основанията за отстраняване по т.1.1 – 1.9.  не могат да се прилагат мерките за доказване на надеждност по чл. 56 от ЗОП.
1.10. който не отговаря на поставените критерии за подбор или не изпълни друго условие, посочено в обявлението за обществена поръчка или в документацията; 

1.11. който е свързано лице с друг кандидат в процедурата; 

1.12. който няма право да участва в обществени поръчки на основание чл. 3, т. 8 във вр. с чл. 5, ал. 1, т. 3 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, освен когато не са налице условията по чл. 4 от закона.

1.13. за когото са налице обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество (обн. ДВ. бр. 7 от 19 януари 2018 г.).

1.14. кандидат, подал заявление за участие, което не отговаря на условията за представяне, включително за форма, начин и срок.
2. ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРЕДВАРИТЕЛНИЯ ПОДБОР 
2.1. В съответствие с чл. 54 и чл. 55, ал. 1 от ППЗОП, комисията назначена от възложителя разглежда постъпилите в срока заявления за участие в процедурата и изготвя  протокол, съдържащ резултатите от подбора.
2.2. Комисията представя протокол с резултатите от предварителния подбор на възложителя. В срок до 5 работни дни от датата на приемане на протокола възложителят обявява с решение кандидатите, които ще бъдат поканени да представят оферти. В решението се включват и кандидатите, които не отговарят на обявените от възложителя изисквания, и мотивите за това.
VIII. ПОКАНА ЗА ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ОФЕРТИТЕ
1. В съответствие с чл. 55, ал. 2 от ППЗОП на избраните кандидати се изпраща писмена покана за представяне на оферти. 
2. Кандидатите, които са получили от възложителя покана следва в посочения в поканата срок да представят оферти, изготвени при условията и съобразно изискванията на настоящата документация.

3. Офертата се представя от участника или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адрес: гр. София, ул.”Александър Жендов” 2,  деловодството на МВнР.
4. Офертата се представя в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочва: 
	ДО

МИНИСТЕРСТВО НА ВЪНШНИТЕ РАБОТИ

Адрес: гр. София, ул. ”Александър Жендов” 2, деловодство на МВнР

ОФЕРТА 

за участие в ограничена процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Отпечатване и доставка на български визови стикери“

……………………………………………………………………………………………………………………………………………наименование на участника,  включително участниците в обединението, когато е приложимо

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес


5. Всеки участник в процедурата  има право да представи само една оферта за участие. Не се допуска представяне на варианти. Офертата се изготвя и представя в писмен вид на хартиен носител на български език. Ако в офертата са включени документи на чужд език те трябва да бъдат придружени с превод на български език, освен в изрично посочените случаи.

6. Съдържание на офертата
Офертите на участниците следва да съдържат:
6.1. Документите по чл. 39, ал. 3, т. 1 от ППЗОП:
Техническо предложение,  съдържащо: 
- документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника, ако е приложимо;
- предложение за изпълнение на поръчката, съдържащо декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор, декларация за срока на валидност на офертата и декларация, че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд –по Образец № 12;
6.2. Декларация за използване/неизползване на подизпълнители при изпълнението на поръчката, по Образец № 9;
6.3. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител - по Образец № 10 /ако е приложимо/;
6.4. Декларация за конфиденциалност по чл. 102, ал. 1 от ЗОП, по Образец № 14 – не е задължителна част от офертата, като същата се представя по преценка на участника и при наличие на основания за това.

6.5. Отделен запечатан непрозрачен плик с надпис "Предлагани ценови параметри“, който съдържа Ценовото предложение на участника– Образец № 13, 
6.6. Списък/Опис  на представените документи – по Образец № 1;
При участие на подизпълнител/и (когато е приложимо)
В случай, че участникът предвижда участие на подизпълнител, последният следва да попълни и представи декларация за съгласие за участие като подизпълнител, по образец. 
Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата. Всички документи за подизпълнителите се представят в офертата, съгласно изискването на чл. 106, ал. 2, т. 2, буква а) и буква б ) от ППЗОП.
Подизпълнителите следва да представят:

1. Декларация за удостоверяване на липсата на обстоятелствата по чл. 157, ал. 1 и ал. 2, т. 5 от ЗОП, по Образец № 4;
2. Декларация за удостоверяване на липсата на обстоятелствата по чл.157, ал. 2, т. 1 - 4 и 6 от ЗОП, по Образец № 5;
3. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици - Образец № 7;
4. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество - по Образец № 8;
5. Доказателства по чл. 158, ал. 7 от ЗОП –документи с които се доказва спазването на на критериите за подбор, съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват
7. Срок на валидност на офертите:
7.1. Срокът на валидност на офертата следва да е не по-малък от 120 (сто и двадесет) календарни дни, считано от датата, определена като краен срок за получаване на офертите. Участник предложил по-кратък срок на валидност на офертата си се отстранява от участие в процедурата.

7.2. Възложителят си запазва възможността да покани участниците да удължат срока на валидност на офертите, когато той не е изтекъл. В случай, че срокът е изтекъл, възложителят ще покани участниците да потвърдят валидността на офертите си за определен от него нов срок. Участник, който не удължи или не потвърди срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие.
РАЗДЕЛ IX. ИЗБОР НА ИЗПЪЛНИТЕЛ И СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР. ДРУГИ ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ
1. След изтичане на крайния срок за получаване на оферти, назначената от Възложителя комисия разглежда получените оферти, проверява за тяхното съответствие с предварително обявените условия, оценява офертите и класира участниците. 
2. Ценовото предложение на участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на възложителя, не се отваря.
3. Възложителят ще отстрани от участие в процедурата участник, който:
3.1. не е изпълнил условие, посочено в обявлението за обществена поръчка или в документацията;

3.2. е представил оферта, която не отговаря на:

а) предварително обявените условия за изпълнение на поръчката;

б) правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, които са изброени в приложение № 10 от ЗОП;

3.3. не е представил в срок обосновката по чл. 72, ал. 1 от ЗОП или чиято оферта не е приета съгласно чл. 72, ал. 3 - 5 от ЗОП;

3.4. е подал оферта, която не отговаря на условията за представяне, включително за форма, начин и срок.
4. Комисията изготвя доклад, в който отразява резултатите от своята работа. Докладътпо чл. 103, ал. 3 от ЗОП се представя на възложителя за утвърждаване. Към доклада се прилагат протоколите от работата на комисията.
5. В 10-дневен срок от получаването на доклада възложителят го утвърждава или го връща на комисията с писмени указания, когато:

1. информацията в него не е достатъчна за вземането на решение за приключване на процедурата, и/или

2. констатира нарушение в работата на комисията, което може да бъде отстранено, без това да налага прекратяване на процедурата.

6. В 10-дневен срок от утвърждаване на доклада възложителят издава решение за определяне на изпълнител или за прекратяване на процедурата.
7. Възложителят уведомява писмено участниците за резултатите от разглеждането, оценяването и класирането на офертите. 
8.Документи за сключване на договор
Възложителят сключва писмен договор с определения за изпълнител участник по  реда и при условията на Глава Тринадесета, Раздел II от Закона на обществени поръчки. При подписване на договора участникът, избран за изпълнител е длъжен да представи:
8.1 документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор, посочени в Раздел III „Критерии за подбор”, включително за третите лица и подизпълнителите, ако има такива;

8.2. представи определената гаранция за изпълнение на договора 

Участникът определен за изпълнител представя оригинал (ако гаранцията за изпълнение е банкова или застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя) на документа за гаранция за изпълнение на поръчката или копие на платежното нареждане, когато гаранцията за изпълнение се представя под формата на парична сума, в съответствие с условията в обявлението за обществена поръчка и настоящата документация.
8.2.1. При сключване на договора изпълнителят представя гаранция за изпълнение в размер на 3 (три) % от общата му стойност без вкл. ДДС.

8.2.2. Гаранцията се предоставя в една от следните форми:                                                                    - парична сума;

- банкова гаранция;

- застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя. 

Гаранцията представена под формата на парична сума или банкова гаранция може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице – гарант. 

8.2.3. Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение. 

8.2.4. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.

8.2.5. Условията за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение са указани в Договора за изпълнение на обществената поръчка между Възложителя и Изпълнителя.

8.2.6. При представяне на гаранцията под формата на парична сума, тя се внася по банков път, на името на МВнР:БНБ – ЦУ, Банкова сметка: BG45 BNBG 9661 3300 1343 01 BIC: BNBGBGSD

8.2.7.Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава това трябва да бъде безусловна, неотменима и изискуема при първо писмено поискване,  в което Възложителят заяви, че изпълнителят не е изпълнил задължение по договора за възлагане на обществената поръчка и да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на Договора плюс 30 (тридесет) календарни дни след прекратяването на Договора.

8.2.8. Възложителят ще освободи гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

8.2.9 Когато изпълнителят представя застраховката като гаранция за изпълнение, тя трябва да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на Договора плюс 30 (тридесет) календарни дни след прекратяването на Договора. Възложителят следва да бъде посочен като трето ползващо се лице по тази застраховка. Застраховката следва да покрива отговорността на изпълнителя по договора, който ще бъде сключен въз основа на настоящата процедура и не може да бъде използвана за обезпечение на отговорността на изпълнителя по друг договор.
Възложителят не изисква представянето на документи за доказване на липса на основания за отстраняване, когато обстоятелствата в тях са достъпни чрез публичен безплатен регистър или информацията или достъпът до нея се предоставят от компетентния орган на възложителя по служебен път.  
Когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва, след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.
РАЗДЕЛ X. ОБЩИ УСЛОВИЯ

1. За всички неуредени в настоящата документация въпроси се прилагат разпоредбите на ЗОП и ППЗОП.

2. Всички разходи, свързани с участието в ограничената процедура за възлагане на обществената поръчка, са изцяло за сметка на кандидатите/участниците. 
3.При противоречие в записите на отделните документи от документацията на обществената поръчка, за валидни се приемат текстовете в документа с по-висок приоритет, в следната последователност:

· Решение за откриване на обществена поръчка 
·  Обявление за обществена поръчка
· Документация
· Техническо описание на новия български визов стикер
· Образци
· Проект на договор
4. Обжалване

4.1. Всяко решение на възложителя в процедурата за възлагане на обществената поръчка  подлежи на обжалване относно неговата законосъобразност пред Комисията за защита на конкуренцията.

4.2. Сроковете за подаване на жалба са посочени в чл. 197, ал. 1 и 2 от ЗОП.
4.3. Жалба се подава до Комисията за защита на конкуренцията, с копие и до възложителя, чието решение, действие или бездействие  се обжалва.
РАЗДЕЛ XI. ОБРАЗЦИ НА ДОКУМЕНТИ

Образец № 1 – Списък/Опис на представените документи;
Образец № 2 - Данни за ЕИК по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която кандидатът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на опроцедурата;
Образец № 3 - Заявление;
Образец № 4 - Декларация за удостоверяване на липсата на обстоятелствата по чл. 157, ал. 1 и ал. 2, т. 5 от ЗОП;
Образец № 5 - Декларация за удостоверяване на липсата на обстоятелствата по чл.157, ал. 2, т. 1 - 4 и 6 от ЗОП;
Образец № 6 - Декларация за липса на свързаност с друг кандидат в процедурата;
Образец № 7 - Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици;
Образец № 8 - Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество;
Образец № 9 - Декларация за използване/неизползване на подизпълнители при изпълнението на поръчката;
Образец № 10 - Декларация за съгласие за участие като подизпълнител;
Образец № 11 - Декларация за използване на капацитета на трети лица по чл. 65 от ЗОП;










                            Образец № 12 -  Предложение за изпълнение на обществената поръчка;
Образец № 13- Ценово предложение;
Образец № 14– Декларация по чл. 102, ал. 1 от ЗОП;
Приложение №1 – Техническото описание /Техническа спецификация/;
Приложение №2 – Проект на договор

PAGE  

